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    Knowledge Management

ñúÖćøðøąđöĉîēÙøÜÖćø 

หนวยงาน  สำนักหอสมุด  

 

             เ  

                               

     

  

  

  

 

                                                                                                                                                                       
สำนักหอสมุดไดนำการจัดการความรู (Knowledge Management) โดยการประชุมระดมสมอง (Workshop/Brainstorming) เปนเครื่องมือ

ชวยใหเกิดกระบวนการเรียนรูที่มีวัตถุประสงคเพื่อปรึกษาหารือ กำหนดแนวทางแกไขปญหาหรือตัดสินใจดำเนินการปฏิบัติงานที่ผานประสบการณ

และมุมมองจากผูมีสวนเกี่ยวของ โดยการนำความรูในตัวคน (Tacit Knowledge) มาแลกเปลี่ยนเรียนรูเพื่อเสริมสรางใหบุคลากรมีความรูความเขาใจ

และตระหนักถึงความสำคัญของการนำกระบวนการการจัดการความรูมาใชเพื่อพัฒนาไปสูการเปนองคกรแหงการเรียนรู (Learning Organization)

หัวขอ : การแลกเปลี่ยนเรียนรู ปญหาและอุปสรรคในงานวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ

 การลงรายการ

เลขเรียกหนังสือ/เลขหมูหนังสือ

               

- ใชการจัดหมวดหมูหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (LC) โดยใชสัญลักษณตัวอักษร A-Z

- ในกรณีมีเลขหมูยอย ใหใสในชองเดียวกันกับเลขหมูหนังสือ 

ชื่อผูแตง/เลขคัตเตอรผูแตง

พิมพลักษณ

แนวปฏิบัติการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศในระบบ Digital Librarian

 แนวปฏิบัติ

- การพิมพชื่อเรื่องหนังสือตองพิมพใหครบ ทั้งชื่อเรื่องหลัก ชื่อเรื่องรอง และชื่อเรื่องเทียบเคียง

- ชื่อเรื่องภาษาตางประเทศ อักษรตัวแรกของชื่อเรื่องหลักและชื่อเฉพาะใหใชตัวอักษรพิมพใหญ
ชื่อหนังสือ/ชื่อเรื่อง

หัวเรื่องหลัก/หัวเรื่องยอย

- การใหหัวเรื่องระบุใหครอบคลุมเนื้อหาในตัวเลมมากที่สุด (เพื่อใหผูใชบริการสามารถคนหาหนังสือไดสะดวก

  และรวดเร็ว) 

- กรณีมีหัวเรื่องยอยใหใช — (ขีด 2 ขีดติดกัน) ตามดวยหัวเรื่องยอย

- ผูแตงชาวไทย ลงรายการดวยชื่อ ตามดวยนามสกุล ไมตองใสคํานําหนา ชาวตางประเทศ ลงรายการดวยชื่อสกุล ตามดวยชื่อตน และชื่อกลาง

- ผูแตงนิติบุคคล ใหลงรายการดวยชื่อสถาบัน/หนวยงานนั้นๆ

- กรณีผูแตงหลายคน ใหใสช่ือผูแตงใหครบทุกคน

- เลขคัตเตอร ลงรายการดวยอักษรตัวแรกของชื่อผูแตง ตามดวยเลขคัตเตอรผูแตง และอักษรตัวแรกของชื่อหนังสือ 

  กรณีหนังสือภาษาตางประเทศ ใหพิมพตัวอักษรพิมพใหญทั้งหมด

- กรณีไมปรากฎชื่อผูแตง ใหใชอักษรแรกของชื่อเรื่องเปนเลขคัตเตอร  เชน ชื่อหนังสือ Database เขียนเปน D23 เปนตน

- ลงรายการครั้งที่พิมพ ถาเปนหนังสือภาษาไทย ใสเฉพาะตัวเลข (แตถามีฉบับปรับปรุงก็ใสดวย) ถาเปนหนังสือภาษาตางประเทศใหใชดังนี้

  พิมพครั้งที่ 1 (1st ed.), พิมพครั้งที่ 2 (2nd ed.), พิมพครั้งที่ 3 (3rd ed.), พิมพครั้งที่ 4 เปนตนไป (4th ed.) กรณีไมปรากฎครั้งที่พิมพ 

  แตพบขอมูล International edition และกรณีมีแกไขเพิ่ม Update edition ใหระบุลงไปดวย

- ลงรายการจํานวนหนา และขนาดหนังสือ อยูชองเดียวกัน มีรูปแบบดังนี้ หนังสือภาษาไทย 150 หนา ; 20 ซม. หนังสือภาษาตางประเทศ 

  ใชตัวพิมพเล็ก เชน xxx, 250 p. ; 26 cm. กรณีหนาไมเรียงลําดับใหระบุ 1 เลม (หนาไมเรียงลําดับ) หรือ 1 v. (various pagings)

- ลงรายการสวนประกอบ หากหนังสือเลมนั้นมีรูปภาพประกอบ, แผนภูมิ, ตาราง, กราฟ ใหลงรายการนั้นดวย

- ลงรายการสํานักพิมพ สถานที่พิมพ ปที่พิมพ ใหระบุตามที่ปรากฏในหนังสือ สถานที่พิมพใหลงรายการดวยชื่อจังหวัด สํานักพิมพใหลงดวย

  ชื่อสํานักพิมพ โดยใหตัดคําวาสํานักพิมพออก ในกรณีไมปรากฎสถานที่พิมพ ใหระบุ [ม.ป.ท.] หรือ N.p. ในกรณีไมปรากฎสํานักพิมพใหระบุ

  [ม.ป.พ.] หรือ n.p. ในกรณีไมปรากฎปที่พิมพใหใช  [ม.ป.ป.] หรือ n.d.   

หนังสือที่จัดเตรียมเลมเสร็จทุกกระบวนการแลว ใหสงมอบกับแผนกบริการเพื่อตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งพรอมกับคัดเลือกหนังสือเพื่อจัดแสดงหนังสือใหม


